AVIS DE RECRUTEMENT

Dans le cadre de I'exécution de ses programmes dans les régions maritimes et des plateaux,
I'Association Togolaise pour le Bien-Etre Familial (ATBEF), cherche a recruter pour le poste :
A/ Intitulé du poste :

02 Coordinateurs(trices) Régionales (H/F) ;
Lieu d’affectation : Davié (Pour la région Maritime) et Atakpamé (Pour la région des
Plateaux)

Type de contrat : CDI
Résumé du poste :

Sous la supervision du Directeur des programmes de I’ATBEF, les coordinateurs(trices)seront
chargés de la coordination et la mise en ceuvre des activités des antennes Maritime et
Plateaux.

Fonctions détaillées :
Le (la) Coordonnateur(trice) doit :

* Participer a I’évaluation des besoins en matiére de SSR/PF ;

» Assurer la gestion administrative de la coordination ;

* Assurer la gestion du patrimoine de 1’ Association mis a la disposition de la
Région ;

* Préparer les rapports mensuels, trimestriels, semestriels et annuels sur le travail
accompli dans sa Région dans les délais requis ;

* Approvisionner les structures sanitaires en contraceptifs ;

* Initier ou renforcer la collaboration avec les autres institutions exergant dans la
Région pour la Promotion de la Santé Sexuelle et de la Reproduction (SSR) ;

» Préparer et assurer le secrétariat des réunions et rencontres statutaires du CER ;

* Participer a la rédaction des rapports d’activités régionales et des procés-
verbaux des réunions ;

* Programmer et animer des activités d’IEC/Counseling en matiére de santé de la

reproduction ;

Appuyer les activités du MAJ ;

Evaluer le personnel placé sous son autorité ;

Mobiliser des fonds a travers I’Initiative du Citoyen Africain (ICA)

Promouvoir les activités d’ICA dans la région

Exécuter toutes les autres fonctions et responsabilités annexes qui peuvent lui
étre confiées par son supérieur hiérarchique.

B/ Profil du candidat :
Connaissances, Compétences et comportement requis pour réaliser les objectifs du poste
i.  Condition a remplir :

 ¢&tre titulaire d’au moins d’une Licence (BAC+3) en Sciences Humaines, Sciences
Sociales, Science de Santé ou de Management



* avoir au moins 5 ans d’expériences professionnelles et 3 ans 4 un poste similaire.

ii.  Connaissance

* avoir une bonne capacité d’influence, de négociation et de facilitation ;

* avoir une bonne connaissance de 1’outil informatique ;

* parler couramment le frangais et un niveau appreciable en anglais.

* avoir une bonne connaissance des us et coutumes des régions maritime et

plateaux
Comportement et attitudes :

* avoir une forte personnalité et une bonne moralité :
étre honnéte et transparent et promouvoir la transparence au sein de 1’organisation ;
avoir I’esprit d’équipe et de partage d’expériences
* avoir le sens de la responsabilité et le respect des délais ;
* avoir un sens ¢élevé de la justice sociale, de I’équité et du genre ;
e ¢&tre disposé a travailler sous pression.
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IV.  Dossier de candidature : CV, lettre de motivation, diplomes, casier judiciaire et

attestations de travail en un seul fichier pdf

C/ Autre Information :
Les candidatures féminines sont fortement encouragées

Le dossier de candidature doit étre envoyé en un seul fichier pdf a I'adresse
recrutementatbef@siegeatbeftogo.org avec copie a ppgp2018@gmail.com au plus tard le 08
mai 2020 a 16 heures GMT

« 'ATBEF est un employeur souscrivant au principe de 1'égalité d’accés et il emploie des
personnes sans tenir compte de leur race, ascendance, lieu d’origine, couleur, origine
ethnique, langue, citoyenneté, croyance, religion, sexe, orientation sexuelle, dge, état
matrimonial, handicap physique et/ou mental, ou capacité financiére ».




